石河子大学本、专科学生学籍学历电子注册管理流程
电子注册管理

为适应高等教育改革的需要，有利于高等教育健康发展，保证高等教育质量，维护国家新生学籍注册电子制度、在校生学籍电子注册制度和学历证书的严肃性，维护高等教育的公平、公正，保护学生的合法权益，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》、《普通高等学校新生学籍电子注册暂行办法》、《高等教育学历证书电子注册管理暂行规定》和教学司〔2008〕21号《关于普通高等学校学生学年电子注册的通知》。等有关规定及学历证书规范管理的要求，特制定本实施细则。 

一、新生学籍电子注册管理 

1、新生学籍电子注册以教育部每年网上公布的网上录取名单和招信息作为依据。 

2、新生学籍电子注册安排在每年9－11月进行，注册以当年招生录取信息为准，注册完成，形成在校生学籍库。 

3、根据国家招生规定和《普通高等学校学生管理规定》对其进行新生入学资格复查。复查核对以下录取信息内容： 

(1)考生号、姓名、性别、民族、出生日期、身份证号、入学年月； 

(2)录取院校、专业，层次(本科、专科<高职>、预科)，录取类型(统考、单招、保送等)。 

4、每年9月份，教务处向各学院提供初步的新生录取数据的电子文档及表格。各学院负责对新生录取信息进行核对，要做到数据准确，不漏报、误报学生信息及补充缺失信息。做好资料的记录，备份，做到有据可查，有文可依。对信息变动（改名字、改身份证号的提供合法性证明材料）应及时处理，记录在案，并让学生本人签字确认。 

5、11月上旬，各学院校对后学生信息汇总，经办人、院长签字加盖公章后，以纸介质和电子版方式报学校教务处。 

6、11月下旬，学校教务处学籍管理办公室将新生学籍电子注册数据上报自治区教育厅备案。 

 二、在校生学年电子注册 

注册目的：学年电子注册是对在校学生新学年学习资格的认定，对在校学生在校期间全过程的规范化、信息化管理。 

1、每年9-11月进行在校生学年电子注册工作。 

2、在校生电子注册以学籍库数据为基准，变更情况需上报教育厅报批。注册完成形成当年在校生学籍库。 

3、注册内容：学年电子注册内容包含各年级在校生新学年学籍注册、上一学年学籍变动及奖惩等情况电子标注。 

（1）学籍状态：注册学籍、暂缓注册、保留学籍、预科转正、休学（分病休、其他两类）； 

（2）学籍变动：升级、跳级、留降级（重修）、转学（入、出）、转专业、专升本、本转专、复学； 

（3）学籍注销：退学、取消学籍、开除学籍、死亡等及其原因； 

（4）学籍记载：奖励级别及名称、处分种类及原因；辅修专业证书、肄业证书、学习证明。 

4、操作方式：登录中国高等教育学生信息网的学籍学历管理平台进行学年电子注册。如专升本、转学及转专业、学籍注销等内容有学籍变动，向自治区教育厅出示相关文件材料后，在线审核通过。 

三、毕业生学历电子注册 

目的：确保学生学历电子注册信息的准确性，再次确认其学籍身份，保证每位毕（结）业生获得学历证书资格。 

1、毕业资格审核，自治区教育厅每年上半年对预计应届毕业生信息进行毕业资格审核后，形成电子注册名单。 

2、复查内容：考生号、姓名、性别、民族、出生日期、身份证号、入学年月、专业，层次(本科、专科<高职>)等。 

3、电子注册。毕业生学历电子注册时间为每年7月，按电子注册名单发放毕（结）业证书。未通过资格审核的毕业生，一律不得进行学历证书电子注册。 

四、本实施细则自2009年9月开始执行。 

五、本实施细则由教务处负责解释。 

